T.C.
ARDAHAN ÜNİVERSİTESİ
MÜHENDİSLİK FAKÜLTESİ
ELEKTRİK-ELEKTRONİK MÜHENDİSLİĞİ BÖLÜMÜ
KOMİSYON YAPISININ KURULMASI 
PUKO EYLEM PLANI
Amaç: Bölümde kalite güvencesi, sürekli iyileştirme ve akreditasyon süreçlerini etkin yürütmek için işlevsel ve sürdürülebilir komisyon yapısı oluşturmak.
1.  PLANLA (Komisyon Yapısının Tasarımı)
Faaliyetler
· Bölüm ihtiyaçlarına göre komisyonların belirlenmesi:
· Çift Anadal ve Yandal Programı Bölüm Komisyonu
· Dikey/ Yatay Geçiş, Muafiyet ve İntibak Komisyonu
· Kariyer Yönetimi ve Mezunlarla İletişim Komisyonu
· Bölüm Uyum Komisyonu
· Staj Komisyonu
· Mezuniyet Komisyonu
· Sosyal Transkript Komisyonu
· Öğrenci Kalite Komisyonu
· Kalite ve Akreditasyon Komisyonu
· Birim Akademik Teşvik Başvuru ve İnceleme Komisyonu
· Ölçme ve Değerlendirme Komisyonu
· Ders ve Sınav Programları Komisyonu
· Bölüm Web Sitesi ve Sosyal Medya Komisyonu
· Her komisyon için:
· Görev tanımı 
· Üye profili (öğretim üyesi, öğrenci temsilcisi vb.)
· Çalışma takvimi belirlenmesi
Kanıtlar:
· Komisyon görev tanım dokümanları
· Bölüm organizasyon şeması
· Komisyon kurul öneri raporu
· Paydaş ihtiyaç analiz raporu
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2. UYGULA (Komisyonların Kurulması ve İşletilmesi)
Faaliyetler
· Komisyon üyelerinin resmi olarak atanması
· Görev dağılımının yapılması
· Yıllık toplantı planlarının oluşturulması
· Komisyon faaliyetlerinin başlatılması
 Kanıtlar:
· Bölüm kurul kararları
· Komisyon üye listeleri
· Görevlendirme yazıları
· Toplantı tutanakları
· Faaliyet planları
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3. KONTROL ET (Komisyon Performansının İzlenmesi)
Faaliyetler
· Komisyon faaliyetlerinin periyodik değerlendirilmesi
· Hedef–gerçekleşme analizi yapılması
· Komisyon çıktılarının (rapor, öneri, aksiyon) incelenmesi
 Kanıtlar:
· Faaliyet değerlendirme raporları
· Toplantı katılım çizelgeleri
· Performans göstergeleri (KPI)
· Komisyon çıktı raporları
4.  ÖNLEM AL (İyileştirme ve Güncelleme)
Faaliyetler
· Etkin olmayan komisyon yapılarının revize edilmesi
· Üye değişiklikleri / yeni uzmanlık eklenmesi
· Süreçlerin dijitalleştirilmesi (ör. takip sistemleri)
· Çalışma usul ve esaslarının güncellenmesi
 Kanıtlar:
· Revize komisyon listeleri
· Güncellenmiş görev tanımları
· İyileştirme karar tutanakları
· Öncesi-sonrası karşılaştırma raporları
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olim mezunlann letisim bilgilerini ve kariyer
iceen  bir ver  tabam

lustumak. Mezunlar ile duzenli olarak iletsim

foplamak: Ogrencilre yonelik karier planlang
keminerlri, s gorismeleri teknikleri ve CV]
hazvlana gibi egitinler dizeslemele Tilda bir
eya daha fazla kez mezunlar ile bulusmalar]
Jariyer ginlei, sekorel paeller veys 3 kg

leteinlictr duzenlemeke.
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Il il slman tom karaar yazih ol
Mizenlnic v komisyon ayeleri tarainda
mzalamr. Orencilerin staj bagvurulan incelenir,
s yaplacak yerlerin uyguogu, belgelern
fopruugn ve st suecine dair symutlar
onesgeye gove depelendivlerek Girencilers
Huyurstr Stsjm amacna ve kurallanna uygun)
bisimde yirutilmesi saflanr; gerektifinde st
faplen urum veya lurlusan Senci hakianda
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